Skoleni eBRANA web

Technicka podpora spoleénosti eBRANA
Je Vam po spusténi Vaseho webu k dispozici na:
telefonu 490 520 015 nebo

e-mailu podpora@ebrana.cz

Pavlina Mojdlova - Skolitel

mojdlova@ebrana.cz
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Adresa webové prezentace

Prezentace je pred spusténim na doménu pfistupna na testovacim serveru eBRANA na adrese:
http://vasedomena.myebrana.com

a do editoru eBRANA web, ktery VAm umoini spravovat obsah stranek, se dostanete zaddnim adresy:

http://admin. vasedomena.myebrana.com

Po prevodu prezentace na Vasi doménu jsou stranky pristupné z adresy:
http://www. vasedomena.cz
a editace probiha na adrese:

http://admin. vasedomena.cz

PrihlaSovaci udaje
Bé&hem skoleni si vytvofite vlastni pristup — v zdloZce Nastaveni -> UZivatelé
UZivatel:

Heslo:

Po prihlaseni je mozZno stdvajici heslo zménit v editaci profilu v hlavni listé vpravo nahofe. Kliknutim
na profil a volbu Nastaveni -> zalozka Zakladni Udaje -> sekce vpravo na strance -> tla¢itko Zménit
heslo.

Cestina

Prihlaseni

UZivatelské jméno

Heslo

[] zistat priniasen

Prihlasit se

NemiZu se prihlasit

s ebrana.cz Google
NA Partner
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Co Vas ceka v prubéhu dnesniho skoleni

Nasledujici vycet modulll popisuje prabéh dnesniho Skoleni. Nékteré moduly nemusi byt soucasti
vaSeho webového feseni, proto je lektor zmini jen okrajové nebo vibec.

Sdilené texty

Sdilené texty vyuzijete zejména v pripadé, kdy jeden text vkladate na stranky opakované nebo
dochazi-li k jeho ¢astym zménam. Diky sdilenym textlim nemusite upravovat nasledné vsechny
vyskyty textu, ale upravite jej na jednom misté v modulu Sdilené texty.

Priklad vyuZiti: Kouzlo sdilenych texti ocenite ve chvili, kdy mdte na strdnkdch uvedeny kontakt na
Vasi firmu Ci pracovnika a dojde ke zméné tdaji v kontaktu. Pak jiZ nemusite upravovat na
jednotlivych strankdch kaZdy jeden text, ale staci upravit v modulu Sdilené texty a zména se propise
na vsech strankdch, kde je Sdileny text zapojen.

Sdilené texty naleznete na zalozce Sdilené prvky -> Sdilené texty.

= + Q . Administrator Julius
- = [ T 7

Novy zaznam Zpét Ulozit jaka koncept

& Webové stranky
Sdileny text
M Pispéviy
) odpovédi z formulafi
L Nermaini
3 Galerie médii
Jméno PFijmeni

== Navigani menu 4420 123 456 789
4 sdilené prvky email@email.cz

Sdilené texty ‘
Sdilené bloky
Textové konstanty

@D Sablony

Q Lokality

& Nastaven

Q Zpétna vazba

Sdilené bloky

Sdilené bloky funguji na stejném principu jako Sdilené texty s tim rozdilem, Ze do Sdilenych blokd
miZete vkladat navic i Kosticky s obsahem.

Priklad vyuZiti: Sdilené bloky se vyuZivaji v pripadé, kdy jsou na webu v paticce vloZené kontakty, a
navic Google mapa. Upravou polozky ve Sdilenych blocich se kontakty i Google mapa upravi na vsech
strdnkdch, kde byl Sdileny blok vyuZity.

Pokud Sdilené bloky vyuZivate, mate je jiz z vyroby pfichystané.

Modul sdilenych blok( naleznete na zaloZce Sdilené prvky -> Sdilené bloky.

- A ebrana.cz Google
ANA Partner
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Galerie médii

V ramci galerie médii mate vSe potfebné neustale pfi ruce. Nahrajte si vSechny obrazky, soubory ¢i
videa pfehledné na jedno misto a vyuzivejte je kdykoliv a kdekoliv.

e Fotogalerie — celou fotogalerii naleznete na karté Galerie médii-> Fotografie.

e Videa— v ramci galerie médii mate moznost ukladat také videa nahrand z YouTube, a ty
vyuzivat poté ve vasich webovych strankach. Videa naleznete na karté Galerie médii -> Videa.

e Soubory — nahrané soubory naleznete na karté Galerie médii-> Soubory.

o Stitky — slouzi pro zarazeni fotek, videi a soubord do skupin.

= + Q . Administrator Julius
| + Nahrat fotografie @ Fotogalerie (48) Videogalerie (0) Soubory (6)
@ webové s Cas Celkem 3 obrazkd
N Prispévky
) odpovédi z formulari Vie
Oblibené ‘ &
{3 Galerie médii "é
bré
& Navigatni menu S Ny
Fotogalerie - Uvodni &
@ sdilené prvky stranka

Sablon;
= d MODULY

Q Lokality

/& Nastaveni

Q Zpétna vazba

Prispévky

Tento modul slouzi k vytvareni a upravé novinek nebo novych pfispévki do blogu, jenz jsou
nasledné zobrazovany na vasem webu. Pfispévky mohou byt ¢lenény do riznych typd pomoci stitk(
(nemusi byt soucasti vaseho reseni).

Prispévky naleznete v menu Prispévky -> Prehled pfispévka.
Spravu kategorii jednotlivych pfispévkl naleznete v Prispévky -> Kategorie

. Administrator Julius

Novinky Jazyk |es v

HLAVNI FOTKA NAZEV STAV VLASTNIK PUBLIKOVAT O UPRAVENO STITKY

Iit
+
jol

& Weboveé stranky

M Prispévky Neni vybrar ¥

Prehled pispavkil
Novinka €S DE EN PL RU Administrator 07.02.18 07.02.18 14:52

Kateg
Julius 14:51

), odpovd z formulafi

R Galerie médii

B Navigadni menu

o§ sdilené prvky Celkem: 1
D Sablony

Q Lokality

/& Nastaveni

Q Zpétna vazba
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Stranky

= + o] . Administrator Julius
Webové stranky Jazyk |C5 v .myebrana.com | viechny stranky ¥
o NAZEV
@ Webové stranky
X Nenivybrano ¥ Nenivybrano ~
) odpovédi z formulaft + Uvodni stranka (Homepage) cs Stranka - Gvodni Jednosloupec - 05.01.18
strana Uvodni stranka 12:14
H Galerie médii
+ Kontakty s Strénka - kontake Jednosloupec 07.02.18
== NavigaZni menu 14:55
% silené prvky Zasady pro pouZivani soubori cookies Strénka - prézdng Jednosloupec 07.02.18
= {Cookie stranka) 1455
@ 3ablony
9 Lokality = Qchrana osobnich Gdaji cs Strénka - prézdnd Jednosloupec 07.02.18
14:55
# Nastaveni
+ Galerie s Strénka - wychozi Jednosloupec 07.02.18
14:55
Mapa stranek (Sitemaop) Stranka - prazdna Jednosloupec 07.02.18
14:55
+ Podminky pouZiti s Strénka - prézdna Jednosloupec 07.02.18
14:55
Vyhledavani (vyhiedévéni) Strénka - prazdna Jednosloupec 07.02.18
14:55

Q Zpétna vazba

Po kliknuti na zelené plus pfidate novou stranku nebo muzete kliknout na jiZ vytvorenou stranku a tu
editovat.

. Administrator julius

Nova stranka ﬁ Zpét Nahled

It
+
jo

Obsah Fotografie a soubory
& Webové stranky
M Pispéviy Nazev
R . PUBLIKACE
) odpovidi z formulaa Nové stranka
3 Galerie médii Nadpis Koncept v
E= Navigaéni menu Publikovat

5 sdilené prvky Obssh - Radek  zzlotky - Akordeon

B ablony Text Obrazek Soubaory Fotogalerie Citace Infobox
v
Q@ Lokality o}
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NASTAVEN| STRANKY
NadFazena stranka
Kontakty v
strukeni 32
Anotace
Jednosloupec -
= Format
Q Zpétna vazba Strénka - vjchozl v
ebrana.cz
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Uprava stranky

Nové rozlozeni stranky vioZite pomoci fadku — slouzi k optickému rozdéleni obsahu na vice sloupct

Do jednotlivych policek pres zelené +, nebo pres tlacitko +Obsah pridavate jednotlivé obsahové

kosticky

+ VieZit obsah

ZAKLADN| OBSAHY

ROZIRENE OBSAHY

ebrana.cz

Google
Partner
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Tipy pro jednotlivé obsahy (komponenty, kosticky)

Kosticka Text

Nasledujici rady a tipy vyuZijte pfi plnéni textl do vasich stranek, prispévkl apod. Tedy kdekoli se
setkate s nize uvedenym textovym polem, které ma formatovaci ikony:

Vybirame nadpisy

J nadpisy vyuZivame pouze na text, ktery ma byt nadpisem (ne celé odstavce)
. nadpis musi byt od ostatniho textu oddélen klavesou ENTER (pfed a za)
o pro zvyraznovani textu uvnitf odstavce pouzivejte volbu ,Tuéné”

Nadpisy maji sva pravidla

1. pouze jeden nadpis H1, odlisSny obsahem od titulku stranky
2. primarni klicové slovo a hlavni prodejni argumenty do H1
3. ostatni klicova slova do H2

4, dodrzujte poradi nadpist - H1 > H2 > H3 ne H1 > H3 > H2

Dbsah Radek Zalolky Akordeon

Format
Kopirovani a vkladani textu
o kopirujete-li text z jakéhokoli dokumentu, stranky na Internetu apod., je nutné tento text
vkladat v editoru pomoci ikony ,VloZit jako Cisty text” nebo klavesové zkratky
Ctrl+Shift+V
. nikdy nepouzivejte béiné vlozeni pomoci klavesové zkratky Ctrl+V (resp. pravé tlacitko

mysi, volba ,VlIoZit“)

Dlivod vkladani textu timto zpisobem

Ikona zajisti vlozeni textu bez formatl (barvy, velikost, typ pisma), vysledna stranka bude po uloZeni
validni (bez chyb ve zdrojovém kddu), coz je dllezZité pro lepsi vyhledatelnost stranek ve
vyhleddavacich Google, Seznam atp.

Klavesa ENTER vs. mékky ENTER

Bézné radkovani pomoci kldvesy ENTER vloZi novy odstavec, oddéleny od predchoziho volnym
palfadkem
Graficky navrh

Na zakladé Vami odsouhlaseného navrhu feseni se mizeme pustit do vizualinino ztvarnéni webowvych
radkovano pomoci kldvesy ENTER stranek. Graficky navrh vytvafime na zakladé Va3eho firemniho (grafickéno) stylu. Pfi grafickém

navrhu se soustfedime na idealni spojeni technickych pozadavk( na web a kreativniho grafického
&mracwéni_

Pfiprava obsahu

Na obsahu zaleZi, jak bude VaSe webové feSeni (sp&3né. Sami nebo ve spolupraci s Vami
plipravime texty tak, aby byly étivé a dokazaly prodat Va3e zbodi &i sluibu. Dbame na to, aby texty
mély vysokou informaéni hodnotu a byly stylisticky, gramaticky a typograficky na vysoké Grovni.

- A ebrana.cz Google
@ ANA Partner
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Kdyz neni vhodné mit fadky oddélené (napr. kontakty, telefonni a faxova Cisla apod.), mGZzeme vyuzit
tzv. mékky enter - kombinace kldves SHIFT + ENTER

Cel?trala Pardubice Popocka Praha pousity SHIFT + ENTER
eBRANA s.1.0. eBRANA s.1.0.
Bratranch Veverkowych 316 MNa Dlouhém Lanu 459/59 /
530 02 Pardubice 160 00 Praha 6, Vokovice
Ceska republika Ceska republika
|
Tel: +420 464 625 943 Tel: +420 235 anogm\l pouZity pouze ENTER
Fax: +420 466 510 958 Fax: +420 235 310 089

Tip: v burikach tabulek také nepouzivejte kldvesu ENTER, pro radkovdni v butice tabulky Ize misto ni
vyuZit také mékky enter

VytvaFrime v textu hypertextové odkazy ==

. vytvarejte ve strankach odkazy smérujici na jiné ¢asti webu (kontextova nabidka)

Priklad: z novinek odkazujte do produktd, na stranku referenci / z detailu produktu odkazujte na jiné
doporucené produkty, ukdzku referenci atd.

URL adresa u odkaza

e Odkaz Ize vytvofit na stavajici stranku webu pomoci této zalozky:

Zadejte nazev stranky

Kontakt

e Lze jej také vytvofit pomoci URL adresy vyplnéné na zaloice s oznaéenim Clanek fetézu. Tato
zalozka se vyuziva hlavné pro tvorbu odkazd vedouci mimo vas web. U cizich odkaz(
zaskrtavejte volbu ,Do nového okna“.

&

URL adresa

www.ebrana.cz

I Do nového okna I

e Odkaz Ize vytvofit také pomoci telefonniho Cisla, e-mailové adresy nebo kotvy (informace ke
kotvé naleznete v tomto manualu niZe — Kosticka Kotva)

. 2

Telefonni &islo

- A ebrana.cz Google
ANA Partner
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Kosticka obrazek

PFi vkladani obrazkd dodrzujte nasleduijici tipy: OBRAZEK
. Obrazky vkladejte ve formatech .jpg, .gif, .png a v nejlepsi mozné kvalité
o Velikost obrdzku a zarovnani se tyka umisténi v té ¢asti radku, do které vkladate obrazek
. Lightbox = zvétseni fotky s proklikem na detail — nastavit poté Galerie 1
o U velikosti obrazku volbu Nastavit automaticky odskrtavejte v pfipadé, ze obrazek

(napfiklad logo spolecnosti) je maly a pfi roztazeni by nevynikl a ,,rozkosti¢koval” by se.
PFi této prilezZitosti, po odskrtnuti Nastavit automaticky, zvolte volbu Fixni velikost

Titulky odkazi

J u odkaz( vyplnujte jejich titulky (v administraci ,0dkaz” , kolonka “Pomocny titulek”)

. pokud vytvofite odkaz sméfujici ,ven” z webu (tedy mimo vasi prezentaci), je vhodné
nastavit cil odkazu tak, aby se dany odkaz oteviral do nového okna (nebo zalozky)
prohlizece. Tato moZnost Ize nastavit ,zaskrtnutim” poli¢ka ,,Do nového okna“

Alternativni text u obrazku

. pokud vkladate do webu obrazky, pak vZdy vyplnte kolonku ,Alternativni text” (pokud je
k dispozici). Pokud se u obrazku vyskytuje kolonka Nazev, vyplnujte ji také.

Vyznam alternativniho textu u obrazka

Alternativni popisek fikd vyhledavaci, co se na obrazku vyskytuje. Kdyz jej tedy vhodné vyplinite,
pomtizete si ve vysledcich vyhledavani na vloZené kli¢ové slovo. Zaroven tato kolonka slouzi
uzivatellm, ktefi nemaji zapnuto zobrazovani obrazk( ve svém internetovém prohlizeci. Jim se misto
obrazku zobrazi Vami vyplnény alternativni text.

SDILENE BLOKY SDILENE TEXTY

Kosticka sdilené bloky a sdilené texty

. Tato kosticka slouzi ke vloZeni vami pripravenych sdilenych text(i nebo
blok( predpfipravenych v modulech Sdilené texty nebo Sdilené bloky

KONVERZNI

Kosti¢ka konverzni tlaéitko TLACITKO

o Konverzni tlacitko mGzZeme vkladat ve dvou stylech a to standardni a inverzni. Rozdil je
pouze v tom, Ze standartni tlacitko je v barvé webu na rozdil od inverzniho, kde je tlacitko
Sedivé na barevném pokladu.

Pri vkladani odkazu na konverzni tladitko postupujte dle predchozi ¢asti ,,URL adresa u odkaz(“
Kosticka citace

Za pomoci této kosticky lze pridavat citace (napf. recenze od zdkaznik(l). Mame zde tfi
zakladni typy citaci:

. Blokové podbarvena citace CITACE
. Citace s linkou
. Citace s uvozovkami

- A ebrana.cz Google
ANA Partner
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Kosticka infobox

o Tuto kosticku vyuzijete v pfipadé, ze budete chtit zakazniky o nécem
informovat. Infobox muze byt informacni, negativni, pozitivni, neutralni
(lisi se barvou a stylem ikony).

Pokud nebudete chtit zobrazovat u infoboxu jejich ikonu, staci pouze odskrtnout volbu ,,Zobrazit

ikonu informacniho boxu*.
Kosticka Google mapa

o Aby k vam vasi zakaznici snaze nasli cestu, miZete do vaseho webu
zakomponovat Google mapu. Nejcastéji se Google mapa objevuje
v kontaktech a Ize do ni vloZit az 50 bodU (vyuZijete v ptipadé pobocek).

Kosticka Osoba

. Nejcastéji tuto kosticku vyuZijete ve strance s kontaktnimi informacemi,
kdy po vlozeni kosticky Osoby vyplnite kontaktni udaje.

Kosticka Kotva

Kosti¢ku Kotva vyuzijete zejména v pripadé, kdy zakazniky potfebujete odkazovat na
urcitou pasaz na strance napfiklad odkaz k formulafi ve spodni ¢asti stranky.

Do tohoto mista umistite tuto kotvu, pojmenujete ji napf. ,formular” a poté se na

GOOGLE MAPA

KOTWA

tuto kotvu mizZete odkazovat pomoci == (odkazu z textu) nebo konverzniho tlacitka (viz kosticka

konverzni tlacitko).

Kosticka video — vkladani videa do stranek

VlozZeni videa do fadku

VIDEC
Nyni prejdéte do editace stranky, kam chcete video vlozit, a po kliknuti na na tlacitko
,Pridat polozku”, vyberte kosticku VIDEO.
Kliknéte do ramecku s plusem a nasledné zvolte moznost ,,Nahrat z Youtube”
Video
Ohecné Zobrazeni Nastaveni
Sablona
Bez popisku v
Spustit v case
00:00
Nahrat z Youtube Vlastni Sablona
Natist z galerie Zobrazit nadpis sekce
Vlastni €55
RANA ebrana.cz Google
Partner
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V této casti vloZzte URL adresu pozadovaného videa do vyse uvedené kolonky a kliknéte na tlacitko
pridat a nasledné tlacitko ,, Vlozit“.

Pridat video

Zadejte URL adresu videa na Youtube

Ziskani URL adresy videa

1. Po otevreni vybraného videa mate moznost ziskat URL adresu potfebnou pro vloZeni
videa do vasich stranek.

2. pod videem uvidite tlacitko Sdilet, na které kliknéte

3. v tomto kroku jiz vidite poZzadovanou URL adresu pro vloZeni, kterou je tfeba zkopirovat

a nasledné vlozZit pomoci kosticky Video do poZzadovaného mista na strance

= [EYouTube Hledat Q 2

Dal$i v poradi AUTOMATICKE PREHRAVANI @)

Predstaveni produktu eBRANA
system

iho profilu

riguje Ceskou

B nie
ti

> » 4 022/209

% " rykazovani prace
5 B s 2 z ; 0 VLOZIT  KOPIROVAT
Predstaveni online manazerského systému eBRANA | eBR

137 zhlédnuti iy 5

eBRANA

i Predstaveni produktu eBRANA
ji;inm i?FAT‘IZ:ZFI 4.2016 ODEBIRAT 37 system
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SEO pole

META tagy keywords a description
¢ nikde se nezobrazuji, jsou pouze v HTML kddu stranky
e nemaji pro dnesni vyhledavace velky vyznam
Kolonky Klicova slova a META popis v editoru
Kli€ova slova/Keywords — preZitek, uvedte pouze klicova slova, na které je stranka

optimalizovana.
META popis/Description — pravdivé popiste obsah stranky (poufZijte ve vétach klicova

slova). Délka popisu max. 255 znak(. Zobrazuje se ve vysledcich vyhledavani Google.

Pozn.: nejvice si dejte zaleZet na vyplnéni META tagti u tvodni strany (homepage).

= + Q . Administrator Julius
Nové stranka [II0IRA < 7ot Nahled
Obsah Fotografie a soubory
Obsah Radek ZaloZky Akordeon Text Obréazek Soubory Fotogalerie Citace Infobox
HLAVNI FOTKA
SEO POLE
Titulek NAHLED VE VYSLEDCICH VYHLEDAVACE
Nova stranka Nova stranka
e .myebrana.com/nova-stranka
#
& a
#
TOP FOTO
OBECNE Dédit z nadfazené stranky v
Kratka UR
Q Zpétnavazba nova-stranka

Upozornéni:
Kolonky Kli¢ova slova a META popis mohou byt zamknuté pro Upravu. Znamena to, Ze systém sam
doplfiuje do téchto kolonek obsah a nemusite jej tedy upravovat.

- A ebrana.cz Google
@ ANA Partner
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Nejpouzivanéjsi ovladaci prvky v systému eBRANA web
4= « Prida polozku (novou stranku, podstranku, novinku,...).
¢ Duplikace polozky — pfi stisknuti této ikony u polozky dojde k vytvoreni totoZné polozky (se
stejnym nazvem, obsahem apod.) — vyuZivejte zcela vyjimecné, napf. pfi tvorbé produkt(
v eshopu, nikoli pfi tvorbé stranek, novinek, referenci.
* Smaze polozku (pokud se ikona neobjevuje, nelze polozku smazat, protoze jsou pod ni
pfifazené nékteré dalsi polozky — fotografie, soubory apod.).
e Zména poradi — pfi trvalém drieni této ikony mysi, Ize stranku ,pretdhnout” a zménit tak
poradi zobrazovani/fazeni poloZek (nahoru/dolt). Pfi pretazeni polozky mirné vpravo lze ze

stranky vytvofrit podstranku.
Vytvareni nové stranky, novinky, ... +
+  kolonka ,Nazev” musi byt pfed prvotnim pridani vyplnéna
e vybér,Obsahova sablona“ — dlleZité pro vzhled obsahu dané stranky
. vybér , Konstrukéni Sablona” — fesi rozloZeni dané stranky

NOVINKY

Stranka - vychozi v ‘]ednusloupec v

T T
Pridat stranku Pridat a editovat Zrusit

Uprava stranky, novinky, ...

e Pokud budete chtit upravit jiz vytvorenou stranku ¢i novinku, mlzZete se k Upravé proklikat pres
nabidku Web -> Webové stranky -> Stranky nebo mizZete vyuzit tlaéitka ,Upravit stranku”
v pravém hornim roku Vasi webové prezentace, které Vas pfesméruje pfimo do editace dané
stranky ¢i novinky

Kontaktujte nds: 420 777 666 555 | Uvodnistranka2  Ochrana osobnich Gdaj Upravit stranku &

g BETACOMPANY Uvod  Produktv  Sluzbyv  Blog Onas  Reference  Kontakt Q 2

»  Pokud toto tlacitko na své webové prezentaci nevidite, snadno jej zapnete pfipsanim ,?editor=1"

na konec URL adresy Vasi webové prezentace. Napriklad ukazka.myebrana.com/?editor=1

. Pokud chcete tlacitko ,Upravit stranku” vypnout, sta¢i napsat na konec URL adresy ,,?editor=0“.

Napfiklad ukazka.myebrana.com/?editor=0

- A ebrana.cz Google
ANA Partner
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Navigacni menu

Tento modul slouZi k nastaveni poloZzek menu, jez jsou zobrazovany navstévniklim vasi webové
stranky. Modul Naviga¢ni menu naleznete na zaloZce Navigacni menu.

Novou polozku do menu pridate pomoci tlacitka ,Pfidat do menu”.

Pokud bude menu obsahovat podstranky, je potfeba vybrat typ menu ,vicelrovriové menu”

It
+
o

. Administrator Julius

& webové stranky Web .myebrana.com | test v| W viditeiné Spravcem webu Duplikovat menu Vytvofit nové menu
M Prispéviy - -
R\ ripevy PRIDAT DO MENU POLOZKY MENU "TEST" e il
) odpovédi z formulafi ) L . Zasady pro pouZivani soubord cookies
STRANKY Zasady pro pouZivani soubor( cookies
[} Galerie médii Titulek
Nova stranka
= ni menu
@ silené pryiy Ochrana osobnich udaja CSS tida
Uvodni strénka ol
g alerie
@ 3ablony Kantakty
. Nevastranka . Otevfit v novém okné
Q Lokality Mapa stranek
. [
Nastave! S : - a
/& Nastaven podminky pousiti Odkaz na kotvu na strance
SehranaosobhRich
N - Typ menu
ca Vyhledavani
Gaterie ‘vfcel.’lrovﬁové menu v ‘
Mapastronck e
Podminigrpouiit
Qnas

Q Zpétna vazba

Webové formulare

Tento modul slouzi pouze k uchovani odpovédi z formulara, které lidé vyplriuji na vasich strankach.
Je to tedy zaloZni schranka, pokud by vam napftiklad nefungoval e-mail.

Odpovédi z formular naleznete na zaloZzce Odpovédi z formulara.

Pomaoci ikony ,tuzky” se lze detailnéji podivat na odpovéd.

= + Q . Administrator Julius
Odpovédi z formulafa E
Ve VLOZENO URL WEBOVY FORMULAR ~ EMAIL ODESILATELE ~ JMENO ODESILATELE

Neni vybrano A

), odpovédi z formul&Fa

7.2.2018 fkontakty Kontaktni formulaf
R Galerie médii
[ Oz Import Export Zobrazit kod Celkem: 1
& sdilené prvky

[ 3ablony

Q@ Lokality

# Nastaveni

Q Zpé&tnd vazba
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Osoby

V tomto modulu se zakladaji a upravuji pfistupové tdaje pro osoby, které maji mit pfistup do
administrace nebo klientské zény na vaSem webu (toto nemusi byt soucdsti Vaseho webového
feseni).

Osoby Ize upravovat na zaloZce Nastaveni -> UzZivatelé

(o} . Administrétor Julius
Neni vybrano Filtr Spréva filtrli

CELE JMENO MAIL TELE LA
& webové stranky

Administrator Julius webadministrator@ebran
M Pispévky acz
) odpovédi z formulsFii Kuéera spravcewebu@ebrana.cz
i Galerie médii

Import Export Zobrazit kas Celkem: 2

B NavigaZni menu

«§ Sdilené prvky

D Sablony

Q Lokality

#~ Nastaveni
Uzivatelé
PFesmé&rovani URL

Konfigurace webu

Nastaveni webu
V této Casti se bude Skoleni vénovat Nastaveni webu. Nastaveni -> Konfigurace webu

V tomto modulu se upravuje hlavné nastaveni odpovédi z formulaFa, aby vyplnéné formulare
dorazily na spravnou e-mailovou adresu. Toto nastaveni se provadi na zaloZce Zakladni informace.

Dale se zde nachdzeji zalozky:

. Pfipojené sluzby (Napfiklad YouTube kanal, Instagram, apod.)
o Meéf¥ici kady (slouzi napriklad pro sluzbu Google Analytics, ktera méri navstévnost a konverzi
na strance)
o Cookies, Cacheovani, Historie
= + Q . Administrator Julius

— weby [T (N
), Odpovédi z formulafd Zakladni Pripojené sluzby MEfici kédy vzhled webu Cookies Cacheovani Klientska zéna Historie
HH Galerie médit Nazey

B Navigaéni menu

Alias pro customizace webu

% sdilené prviky

@ Sablony

DOMENA

Q Lokality

45 Nastaveni azyky webu v| |Cestina v |ano v|
UzZivatelé
PFesmgrovani URL

KONTAKTNI UDAJE
Konfigurace webu

Q Zpétna vazba
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Pracujeme se systémem eBRANA web

Popis systému eBRANA web

J eBRANA web - on-line systém pro spravu obsahu webu

J pfistup z jakéhokoli pocitace pripojeného na Internet

. Upravy provedené v systému eBRANA web jsou po ulozeni ihned viditelné na strankach
Obecné tipy k praci se systémem eBRANA web @ g

. pfi editaci webu vyuZivejte aktualizované prohlizece Mozilla Firefox nebo Google Chrome

. pfi praci v prostfedi eBRANA web nepouzivejte tla¢itka prohlizece ,,ZPET*, ,VPRED “

(@ admin. .myebrana.com

. praci v systému si pribézné ukladejte

Kontrola provedené upravy, vioZeni polozky...

o . . L . . o . Mahled
Pfidani nového zaznamu nebo provedené Upravy je moiné zkontrolovat pfimo na dané

strance pomoci tlac¢itka Nahled.

Jak na to: po uloZeni Uprav kliknéte na ikonu Nahled a presvédcte se o konecné podobé uprav. Pokud
jste jiz na strance v prohlizeci byli, staci aktualizovat obsah stranky ikonou ,Aktualizovat “ nebo
stisknout klavesu F5, Ctrl+F5.

Nevite si rady? Nahlédnéte do elektronického manualu eBRANA web

. dalsi manuadl naleznete pod tlacitkem ,,Napovéda“ po rozkliknuti osoby vpravo nahore.

. Administrator Julius

Administrator Julius
Nastaveni
Napovéda
Zpétna vazba

Odhlaseni

[ Galerie médi

Manualy spole¢nosti eBRANA

eBRANA eBRANA

system web

Manualy pro eBRANA system Manualy pro eBRANA web
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Typografické minimum
+ Znaménka .,;?! piSeme bez mezery k pfedchozimu slovu, za znaménky piSeme jednu mezeru.

«  Tritecky ... nahrazuji nevysloveny text (jako pomlcka), vypustény text nebo ¢ast vyctu. Pfi ndhradé
¢asti vyctu se trojtecka od predchoziho textu oddéluje mezerou, jinak se prisazuje tésné. Tecku za
trojte¢kou nepiseme

« Spojovnik, jak je jiz z jeho nazvu patrné, slouZi ke spojovani vyrazQ. Najit jej na klavesnici neni nic
obtizného — jednoduse muizZeme pouzit kldvesu minus na numerické klavesnici. Spojovnik
zapisujeme vzdy bez mezer. Napfr.: anglicko-Cesky slovnik

«  Pomlcku pouzivdme nejcastéji tam, kde chceme vyznacit rdizné roviny vypovédi, jako jsou vsuvky,
doplrikové informace nebo vysvétlivky. V fe¢i bychom pouzili pomlku. Dale poml¢ka mize
nahrazovat nulu, nebo neznamé hodnoty (viz ¢ast o ménovych jednotkach) a uvozeni primé reci.
Pomlickou mizeme také nahradit predlozku nebo spojku. Kromé pfipadd, kdy ndm nahrazuje
predlozku nebo spojku, oddélujeme pomlicku z obou stran mezerou. Napf.: Dostavit se mizZete v
Case 11.00-12.00 (11.00 azZ 12.00). Tady mezera opravdu nema byt

¢ Pocitame-li procenta (,usetfili jsme padesat procent”, , dvacet procent lidi véfi prezidentovi®),
klade se mezi Cislici a symbol procent mezera: 50 %, 20 %. Chceme-li vyjadfit miru néjakého jevu
pomoci spfezky obsahujici pridavné jméno ,procentni” (,padesatiprocentni sleva“,
»dvacetiprocentni divéra“), pak se celkem logicky mezi Cislici a symbol pro procenta mezera
neklade: ,,50% sleva“, ,,20% duvéra“

«  Znak ° (stupen) se sazi rlizné podle vyznamu: Pfi oznaceni teploty je od Cisla oddélen mezerou, ale
pfiléha k pismenu jednotky; Pfi vyjadreni stupriové miry Ci stupné piva priléha k Cislu.

» Zavorka je od okolniho textu oddélena mezerou, mezi zavorkou a jejim obsahem se naopak
mezera nedéla. Jestlize se v zavorce nachazi celd véta, tak se tecka piSe uvnitf zavorek. V pripadé,
Ze se nachdazi v zavorkach pouze ¢ast véty, pise se tecka az za zavorkou.

«  Pokud véta konci dvojteckou a nasleduje seznam (html tagy <ul> <li>), pak jednotlivé odrazky
museji byt ukonceny ¢arkou a posledni odrazka musi mit na konci tecku.

X

« V ceniku se pouziva zapis ceny bud timto zpisobem ,,2.120 K¢“ nebo timto zplisobem ,,3 940,-,
nikoli viak ,,5.123,-K&“. Skupiny tii ¢islic Ize oddélit mezerou, nebo te¢kou, ale ne ¢arkou. Castou
chybou je psani celého ¢isla s pomlckou za desetinnou ¢arkou (kde nam pomicka zastupuje dvé

nuly) a ménovou jednotkou za ¢islem ,,40,50,-“ » spravné ,,40,50 Kc¢“.

+ Jak je to s ¢asem a datem? Sprdvné je: Oteviraci doba v nedéli je 8.00-14.00. Autobus odjizdi
presné v 9.25 h (ale i 9.25 hod). U zapsani dat jiz nejsme tolik omezeni. Datum nejbéznéji
zapisujeme ve tvaru ,24. 12. 2016“, pripadné ,,24. prosince 2016“. Za teckou je vidy mezera.

- A ebrana.cz Google
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Pristupové udaje do dalSich sluzeb

Ve Vasich webovych strankach mohou byt k dispozici dalsi souvisejici sluzby. Na této
strance k nim naleznete prihlaSovaci Udaje, pokud mate sluzbu aktivni.

Nastroj pro rozesilani newslettert — MailChimp

Pomoci tohoto nastroje mizZete rozesilat e-mailové kampané (newslettery, obchodni
sdéleni) tém osobam, od kterych mate ziskanou

e-mailovou adresu a souhlas k zasilani. Pokud je soucdsti vasich
webovych stranek funkce ,,E-mailové adresy newsletteru”, pak
se automaticky z webu sbiraji e-mailové adresy do nastroje
MailChimp. Poli¢ko pro sbér e-mailovych adres na Vasem webu
mZe vypadat podobné jako obrazek vpravo.

Newsletter

Emailova adresa *

Praci s nasbiranymi kontakty, pfipravu e-mailové

EMAILOVE
ADRESY
MEWSLETTERU

Registrovat

€ Send Better Email | MailCl X

kampané a jeji rozesilku jiz obsluhuje webova sluzba € 2 C A [ mailchimpcom

s ndzvem MailChimp. [ of

Features Pricing  Support  Blog More

Tu naleznete na adrese
www.mailchimp.com a pro pfihlaseni je tfeba kliknout

s vz

na volbu ,Log in“ v pravé horni ¢asti stranky.

Poté jiz postupujte dle pripraveného privodce a
napovédy, ktera je soucdsti sluzby MailChimp.

Navstivit také mGzZete nase 6 hodinové skoleni, kde
vam predstavime vSechny moZnosti préce s touto
sluzbou, jeji vyhody a tipy pro spravné nastaveni a

Send Better Email

w Oa =

tegln &

pouzivani.

Vice na www.ebrana.cz/skoleni-mailchimp.

Nastroj pro spravu diskusnich pfispévkl — Disqus

DISQUS

Soucadsti vasich webovych stranek mohou byt diskusni pfispévky, komentare nebo jiné prispévky od
navstévnikd webu. Zda tuto funkci mate zapojenou do vaseho webu poznate tak, Ze je v editaci
obsahu stranky k dispozici volba , Disqus”. Na webovych strankdch se poté zobrazuje mozZnost vloZit

pfispévek do diskuze:

« C #f @& hips: con
DISQUS orme nbox Discover

Abyste mohli tyto diskuse Fidit, pfidavat odpovédi apod.,
zalozili jsme vam na portalu Disqus ucet, pres néhoz lze
pfispévky napf. mazat nebo na né odpovidat.

Welcome!

Discover grint discessions or croate your own.

Sluzbu Disqus najdete na www.disqus.com a o]

pfihlaseni se na chazi vpravo nahofe
pod tladitkem ,Log in“.
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